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DIRECTIA PIETE - RAPORT DE ACTIVITATE
AFERENT PERIOADEI 24.01-28.02.2025

Directia Piete este compartimentul din cadrul aparatului de specialitate al Primarului
care asigura indeplinirea urmatoarele obiective principale:

- Asigura aplicarea prevederilor legale in materie referitoare la desfasurarea
activitatilor pe teritoriul pietelor administrate precum si a dispozitiilor Primarului Sectorului
3 si a hotardrilor elaborate de catre Consiliul Local Sector 3;

- Asigura desfasurarea unui comert civilizat in piete, conform dispozitiilor legale;

- Solicita executarea lucrarilor de reparare, intretinere si amenjarea patrimoniului in
vederea desfasurarii unui comert civilizat;

- Urmareste respectarea regulamentelor de functionare ale pietelor administrate;

- Asigura dotarea pietelor cu toate serviciile care faciliteaza desfasurarea activitatii in
conditii optime, conform legislatiei in vigoare.

Din componenta Directiei Piete fac parte Serviciul Administrare Piete si Serviciul
Dezvoltare Piete. Acestea conlucreaza in scopul indeplinirii obiectivelor Directiei, iar n
perioada mai sus mentionata au desfasurat urmatoarele activitati:

e organizarea sedintei de lucru pentru stabilirea obiectivelor pentru saptamana in curs,
identificarea problemelor, propuneri solutii;

e verificarea corespondentei in INFOCET, verificarea e-mail-ului, consultarea
documentelor postate pe site- ul PS3;

e analizarea si redirectionarea adreselor/ solicitdrilor catre personalul/departamentul
specializat;

e formularea si transmiterea adreselor/ raspunsurilor la solicitari/petitii/intrebari/puncte
de vedere, catre institutii/petitionari;

e inregistrarea documentelor create, scanare si arhivare, trimiterea prin e-mail sau prin
posta cu confirmare de primire;

e comunicarea cu personalul din piete si informarea cu privire la eventualele probleme
din pietele administrate si solutionarea acestora,

e deplasare la piete, verificarea activitatii personalului, verificarea activitatii de comert
din piete, colectarea incasarilor;

e centralizarea incasarilor din piete, inregistrarea lor, depunerea sumei la casierie.

Sumele incasate in saptamana analizata totalizeaza 49.269,09 lei;

e incasarea tarifelor pentru serviciile de piata oferite utilizatorilor, eliberarea chitantelor,
intocmirea registrului de casa, predarea incasdrilor zilnice;

Datele dumneavoastra personale sunt prelucrate de Primaria Sectorului 3 in conformitate cu Regulamentul Uniunii Europene 2016/679 n
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e verificarea certificatelor de producator, verificarea etichetarii corecte a marfurilor, a
modalitatii de prezentare si depozitare a marfurilor, verificarea curdteniei la locurile de
vanzare;

e verificarea efectudrii curdteniei in piete, toalete publice si ghene;

e verificarea si constatarea defectiunilor instalatiilor de utilitati, sesizarea defectiunilor;

e Intocmirea solicitarilor pentru executarea lucrarilor de reparatie si intretinere;

e deplasarea la piete pentru supravegherea executarii lucrarilor de reparatie si intretinere;

e citirea si inregistrarea indexurilor contoarelor pasante, calcularea sumelor de recuperat
pentru consumul de utilitati (apa si energie electrica) de la subconsumatori;

e emiterea Notelor de incasare utilitati, incasarea si predarea sumelor recuperate,
intocmirea Informarilor privind reconstituirea conturilor de utilitdti si transmiterea
catre serviciul de contabilitate;

e verificarea respectdrii normelor igienico-sanitare pentru desfiasurarea in conditii
optime a activitatii in piete, sesizarea neregulilor, aplicare masuri remediere;

e verificarea facturilor de utilitati, acordarea vizei Bun de plata si transmiterea facturilor
de utilitati serviciului de contabilitate in vederea platii;

e celiberarea materialelor de valoare (chitantiere, bonuri wc), operarea in fisele de
magazie;

e verificarea chitantierelor predate, operare in fige, arhivarea acestora;

e intocmirea referatelor de necesitate (scoatere din magazie a materialelor de curatenie,
birotice, obiecte inventar);

e intocmirea proceselor verbale de predare — primire a sumelor incasate zilnic din piete;

e emiterea notelor de incasare pentru taxe si mese inchise, operarea incasarilor in fise;

e depunerea incasarilor la casieria Primariei;

e finregistrarea venituilor din piete;

e verificarea de noi termene de judecata pe portalul de instanta privind dosarele aflate pe
rolul instantelor de judecata;

o verificarea extraselor de cont din trezorerie si a registrelor de casd, analizarea datelor
privind platile efectuate si centralizarea acestora;

o verificarea datelor privind debitele, calcularea penalitatilor si intocmirea notelor de
ncasare;

e intocmirea pontajelor lunare in baza condicii de prezenta si a cererilor de concediu;

e studierea documentelor oficiale din arhiva referitoare la situatia pietelor agroalimentare
de pe teritoriul sectorului 3;

e studierea legislatiei in vigoare referitoare la activitdtile specifice pietelor
agroalimentare si verificarea eventualelor modificari legislative;




