PRIMARIA . .
| DIRECTIA ASISTENTA LEGISLATIVA
4 SECTORULUI

BUCURESTI

TELEFON (004 021) 318 03 23 - 28 FAX (004 021) 318 03 04
Calea Dudesti nr. 191, Sector 3, 031084, Bucuresti

RAPORT ACTIVITATE
12 - 14 august 2019

Biroul Relatii Consiliul Local

Documente produse si gestionate/activitati realizate
Nr. proiecte de hotarari - Tnregistrate, analizate, verificate,
redactate — pentru a fi introduse pe ordinea de zi a sedintei

ordinare din luna august 1
Nr. proiecte de hotarari - Tnregistrate, analizate, verificate,
redactate — pentru a fi publicate pe site-ul si avizierul 2

electronic al institutiei, conform Legii nr. 52/2003,
republicatd, privind transparenta decizionala
Actualizarea fiselor de post, conform OUG nr. 57/20019 privind Codul
Administrativ si a HCLS3 nr. 395/30.07.2019

Pregdtirea hotdrarilor adoptate de catre Consiliul Local al Sectorului 3 in
anul 2017, precum si a celorlalte documente produse si gestionate, in
vederea predatrii la arhiva.

Gestionarea adresei de email a biroului zilnic
Consilierea petentilor (telefon/email/la sediul institutiei) Zilnic
Studierea Codului administrativ si acordarea de consultanta Zilnic
compartimentelor pentru intocmire proiecte de hotarari

Nr. lucrari aflate in operare la data de 09.08.2019 10
Nr. lucrari primite in Programul Infocet in perioada raportata 24
Nr. lucrari aflate in operare la data de 14.08.2019 16
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Compartiment Evidenta Electorala

Documente produse si gestionate/activitati realizate

Operatiuni efectuate in Registrul Electoral, constand in radierea | 102
persoanelor decazute din drepturile electorale si persoanele
decedate

Numar sentinte penale verificate in Registrul Electoral al 2
Autoritatit  Electorale Permanente 1in vederea clasarii/
redirectiondrii/operarii acestora.

Verificarea comunicarilor privind persoanele decazute din 29
drepturile electorale/decedate din sectorul 3 si operate de alte
UAT-uri in Registrul Electoral al Autoritatii Electorale
Permenente.

Actualizarea fiselor de post, conform OUG nr. 57/20019 privind Codul
Administrativ si a HCLS3 nr. 395/30.07.2019

Pregdtirea documentelor produse si gestionate in anul 2017, in vederea
predarii la arhiva

Gestionarea adresei de email a compartimentului | zilnic

Studierea legislatiei privind modificarea legilor electorale

Elaborare plan masuri organizatorice pentru alegerile prezidentiale

Nr. lucrari aflate in operare la data de 09.08.2019 2
Nr. lucrari primite in Programul Infocet in perioada raportata 16
Nr. lucrari aflate in operare la data de 14.08.2019 3
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Serviciul Asistenta Tehnica si Legislativa

Documente produse si gestionate/activitati realizate

Nr. dispozitii verificate 43
Nr. sesizari pentru deschiderea procedurii succesorale (Anexa 24) 1
Nr. declaratii de intretinere pentru persoanele cu domiciliul in -
Germania

Lucrari primite prin posta militard, verificate si distribuite 93
Nr. borderouri comunicare dispozitii la Institutia Prefectului 2
Bucuresti

Actualizarea fiselor de post, conform OUG nr. 57/20019 privind Codul
Administrativ si a HCLS3 nr. 395/30.07.2019

Pregdtirea documentelor produse si gestionate in anul 2017, in vederea
predarii la arhiva

Gestionarea adresei de email a serviciului zilnic
Consiliere si indrumare a petentilor telefonic si la sediul zilnic
institutiei

Studierea Codului Administrativ si acordarea de asistenta | zilnic
compartimentelor pentru intocmirea dispozitiilor

Nr. lucrari aflate in operare la data de 09.08.2019 12
Nr. lucrari primite in Programul Infocet in perioada raportata 109
Nr. lucrari aflate in operare la data de 14.08.2019 9
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Compartiment Spatii Comerciale

Documente produse si gestionate/activitati realizate

Nr. spatii supuse evaluarii/cadastrarii -

din care — finalizata evaluarea/cadastrarea

Nr. spatii comerciale vandute -

Nr. dosare 1n care a fost asiguratd reprezentarea in instantd a -
Comisiei Legea nr. 550/2002

Nr. dosare verificate in vederea cadastrarii/evaluarii -

Nr. dosare verificate in vederea vanzarii -

Nr. dosare pregatite in vederea transmiterii catre notar -

Pregdtirea sedintelor Comisiei Legea nr. 550/2002 -

Urmarirea efectudrii platilor aferente contractelor incheiate -

Nr. lucrari cu caracter juridic -

Corespondenta telefonica zilnic

Studierea Codului administrativ zilnic

Pregdtirea documentelor produse si gestionate in anul 2017, in vederea
predarii la arhiva

Nr. lucrari aflate in operare la data de 09.08.2019 0

Nr. lucrari primite in Programul Infocet in perioada raportata 7

Nr. lucrari aflate in operare la data de 14.08.2019 1
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Serviciul Autoritate Tutelara

Documente produse si gestionate/activitati realizate

Nr. anchete sociale efectuate la solicitarea persoanelor juridice 6

Nr. anchete sociale la domiciliul persoanelor varstnice -

Nr. anchete sociale privind evaluarea si propunerea curatorilor -

Nr. dosare de tutela privind persoane puse sub interdictie 1
Nr. documente instantd in dosare in care serviciul a avut calitate 8
procesuala

Nr. dari de seama Inregistrate -

Nr. sentinte penale interzicere drepturi -

Nr. cazuri in care s-a solicitat instantei masuri de ocrotire a -
persoanelor care nu au discernamant

Nr. referate emitere dispozitii 3
Nr. acte juridice primite (conventii, contracte, certificate de 1
mostenitor)

Nr. deplasari pe teren 13

Actualizarea fiselor de post, conform OUG nr. 57/20019 privind Codul
Administrativ si a HCLS3 nr. 395/30.07.2019

Pregatirea documentelor produse si gestionate in anul 2017, in vederea
predarii la arhiva

Consiliere si indrumare a petentilor telefonic si la sediul institutiei | zilnic
Gestionarea adresei de email a biroului Zilnic
Studierea Codului Administrativ Zilnic
Nr. lucrari aflate in operare la data de 09.08.2019 56
Nr. lucrari primite Tn Programul Infocet in perioada raportata 176
Nr. lucrari aflate in operare la data de 14.08.2019 69




