Raport de activitate 12.03.2020

Activitati Numaér documente
produse
(unde este cazul)
Sedinte -Sedinta COAT — informare

cu privire la masurile cares e
vor implementa conform
decizii CNSSU

-Sedinta privind stabilirea
programului alternativ de
lucru; informare cu privire

la masurile dispuse

Réspunsuri sesizari petenti

-Raspuns petent cu privire la
desfasurarea unui eveniment
in parcul Coltea;

-Raspuns petent cu privire la
desfasurarea unui eveniment

n parcul Titan.

Adrese

-elaborare adrese de
informare organizatori
evenimente, cu privire la
masurile impuse cf hotarari
CNSSU;

-informare Politia Locala
Sector 3 anulare evenimente
autorizate in data de
14.03.2020

Pregatire documentatie premergatoare demararii unei proceduri de

achizitie

In lucru - documentatia in
vederea demararii procedurii
de achizitie pentru
evenimentul  cultural -

artistic in aer liber,




Flori pentru suflet.
Remember Florian Pittis,

editia a VIII-a

Elaborare contracte achizitii publice

Definitivare si 1inregistrare
contract servicii- optionale

gradinite

Activitati administrative- secretariat

verificare, redirectionare si
raspuns e-mailuri,
repartizare documente,
copiere documente, scan-uri,
convorbiri telefonice,
consultare legislatie,
intocmire raport de activitate
zilnic, consultare email si
Infocet, consultare
Monitorul Oficial, preluare

si distribuire corespondenta

Alte activitati

-centralizare si predare
documente ca urmare a
transferurilor aprobate
incepand cu data de
16.03.2020 (Invatamant)




