Directia Cultura

Raport de activitate - perioada 28.09-03.10.2020

Saptamanal:
- sedinta de lucru interna, stabilirea obiectivelor de lucru pentru sdptdmana in curs,
propuneri/sugestii pentru imbundtatirea activitatii, discutii;
- prelucrarea documentelor legale emise de CMBSU la nivelul compartimentului,
precum si a actelor normative care reglementeaza modalitatea de organizare a

evenimentelor culturale, In spatii interioare sau exterioare.

Zilnic:

consultare e-mail de serviciu si Infocet, consultare Monitorul Oficial;

- primire si distribuire corespondenta, repartizare documente, scanare si copiere
documente (dupa caz), convorbiri telefonice, activititi administrative;

- verificare status pagini de facebook si instagram administrate, moderare postari,
raspunsuri la mesaje publice si private;

- raspunsuri sesizdri, solicitari diverse, informatii de interes public (dupa caz, cu

respectarea termenelor legale)

Activitati desfasurate:
- consiliere in vederea realizarii achizitiilor din cadrul proiectelor cu finantare
nerambursabila;
- clarificari privind pozitionarea logo-urilor PS3 pe materialele rezultate din

proiectele cu finantare nerambursabila:

Evenimente in derulare: -

Proiecte cu finantare nerambursabili in derulare:
Urmadrire activitati proiecte, conform calendare de activitati:
Educatie prin miscare — Asociatia Elite Running, antrenamente si consiliere pentru un

mod de viata sandtos/ Parcul Titan & competitie ParkRun 03.10.2020



